
Voici cinq exemples de Lettre de motivation pour différents secteurs : 

Lettre de motivation pour un poste de comptable 

Madame, Monsieur, 

Vous recherchez un comptable expérimenté, rigoureux et polyvalent pour rejoindre 

votre cabinet d’expertise comptable. Le profil de ce poste correspond parfaitement 

au mien, ce qui me pousse à vous soumettre ma candidature. 

Titulaire d’un DCG et d’un DSCG, j’ai exercé pendant cinq ans en tant que 

comptable au sein du cabinet ComptaPlus, où j’ai pu gérer la comptabilité générale 

et analytique de plusieurs clients, de la saisie des pièces comptables à 

l’établissement des bilans et des liasses fiscales. J’ai également assuré le suivi 

budgétaire, le contrôle de gestion et le reporting financier. 

Je possède une solide maîtrise des normes comptables, fiscales et sociales, ainsi 

que des logiciels de comptabilité (Sage, Ciel, EBP, etc.). Je suis également doté 

d’un bon sens relationnel, d’un esprit d’analyse et de synthèse, et d’une capacité 

d’adaptation aux différents secteurs d’activité. 

Je suis motivé par le poste de comptable que vous proposez, car il me permettrait 

de mettre à profit mes compétences et mon expérience au service d’un cabinet 

reconnu pour son professionnalisme et sa qualité. Je souhaite également intégrer 

une équipe dynamique et conviviale, avec laquelle je pourrais partager mes 

connaissances et apprendre de nouvelles choses. 

Je serais ravi de vous rencontrer pour vous exposer plus en détail mes motivations 

et mes compétences pour le poste de comptable. Je suis disponible à tout moment 

pour convenir d’un entretien à votre convenance. Dans l’attente de votre réponse, je 

vous prie d’agréer mes salutations distinguées. 

Lettre de motivation pour un poste d’infirmier 

Madame, Monsieur, 

Vous avez besoin d’un infirmier diplômé, compétent et dévoué pour renforcer votre 

équipe soignante. Le profil de ce poste correspond tout à fait au mien, ce qui me 

conduit à vous adresser ma candidature. 

Diplômé d’un DEI depuis trois ans, j’ai exercé en tant qu’infirmier au sein du 

service de chirurgie générale de l’hôpital Saint-Louis, où j’ai pu réaliser les soins 

techniques et relationnels auprès des patients opérés. J’ai également participé à la 

préparation du bloc opératoire, à la gestion du matériel médical et à la transmission 

des informations aux autres professionnels de santé. 



Je maîtrise les protocoles de soins, les règles d’hygiène et de sécurité, ainsi que les 

logiciels de gestion des dossiers médicaux (Mediboard, Crossway, etc.). Je suis 

également doté d’un bon sens du contact, d’une capacité d’écoute et d’empathie, et 

d’une aptitude au travail en équipe. 

Je suis motivé par le poste d’infirmier que vous offrez, car il correspond à mon 

projet professionnel et à mes aspirations personnelles. Je souhaite exercer ma 

vocation dans un établissement qui privilégie la qualité des soins, le respect des 

patients et la collaboration entre les soignants. Je souhaite également diversifier 

mes compétences en découvrant un nouveau service ou une nouvelle spécialité. 

Je serais enchanté de vous rejoindre pour vous montrer mon parcours et mes 

réalisations en tant qu’infirmier. Je suis prêt à me déplacer dans les plus brefs délais 

pour un entretien à votre convenance. En espérant avoir retenu votre attention, je 

vous prie d’agréer mes salutations respectueuses. 

Lettre de motivation pour un poste de commercial 

Madame, Monsieur, 

Vous cherchez un commercial dynamique, persuasif et performant pour développer 

votre chiffre d’affaires. Le profil de ce poste correspond parfaitement au mien, ce 

qui m’amène à vous présenter ma candidature. 

Titulaire d’un BTS Négociation et Relation Client, j’ai travaillé pendant quatre ans 

en tant que commercial au sein de la société ABCD, spécialisée dans la vente de 

produits informatiques. J’ai pu prospecter une clientèle variée (PME, 

administrations, particuliers), négocier les offres commerciales et fidéliser les 

clients existants. J’ai également participé à la mise en place d’actions de promotion 

et de communication. 

Je possède une solide connaissance du marché des produits informatiques, ainsi que 

des techniques de vente et de négociation. Je suis également doté d’un excellent 

relationnel, d’un sens du résultat et d’une capacité d’adaptation aux besoins des 

clients. 

Je suis motivé par le poste de commercial que vous proposez, car il me permettrait 

de relever de nouveaux défis et de développer mes compétences. Je souhaite 

participer au développement et à la fidélisation de votre portefeuille clients. Je 

souhaite également découvrir de nouveaux produits et de nouvelles opportunités. 

Je serais honoré de vous convaincre de ma candidature pour le poste de 

commercial. Je suis joignable à tout moment pour fixer un entretien à votre 

convenance. Dans l’attente de votre retour, je vous prie d’agréer mes salutations 

cordiales. 



Lettre de motivation pour un poste d’enseignant 

Madame, Monsieur, 

Vous recherchez un enseignant qualifié, pédagogue et passionné pour dispenser des 

cours de mathématiques à des élèves de collège. Le profil de ce poste correspond 

tout à fait au mien, ce qui me motive à vous envoyer ma candidature. 

Titulaire d’un CAPES de mathématiques, j’ai enseigné pendant deux ans au collège 

Jean Moulin, où j’ai pu transmettre mes connaissances et ma passion pour les 

mathématiques à des élèves de la 6ème à la 3ème. J’ai également élaboré des 

séquences pédagogiques, évalué les compétences des élèves et participé aux projets 

éducatifs. 

Je maîtrise les programmes scolaires, les méthodes pédagogiques et les outils 

numériques (tableau interactif, logiciels mathématiques, etc.). Je suis également 

doté d’un bon sens du contact, d’une capacité d’écoute et d’adaptation, et d’une 

aptitude au travail en équipe. 

Je suis motivé par le poste d’enseignant que vous offrez, car il correspond à mon 

projet professionnel et à mes aspirations personnelles. Je souhaite exercer ma 

vocation dans un établissement qui favorise la réussite des élèves, le respect des 

valeurs républicaines et la collaboration entre les enseignants. Je souhaite 

également enrichir mes pratiques pédagogiques en échangeant avec mes collègues. 

Je serais ravi de vous rencontrer pour vous exposer plus en détail mes motivations 

et mes compétences pour le poste d’enseignant. Je suis disponible à tout moment 

pour convenir d’un entretien à votre convenance. Dans l’attente de votre réponse, je 

vous prie d’agréer mes salutations distinguées. 

Lettre de motivation pour un poste de secrétaire 

Madame, Monsieur, 

Vous avez besoin d’une secrétaire efficace, organisée et polyvalente pour assurer le 

bon fonctionnement de votre entreprise. Le profil de ce poste correspond 

parfaitement au mien, ce qui me conduit à vous adresser ma candidature. 

Titulaire d’un BTS Assistant de Gestion PME-PMI, j’ai exercé pendant trois ans en 

tant que secrétaire au sein du cabinet d’avocats Dupont & Martin, où j’ai pu réaliser 

les tâches administratives courantes (accueil téléphonique et physique, gestion du 

courrier et des emails, prise de rendez-vous, etc.). J’ai également assuré la gestion 

comptable (facturation, paiement, relance), la gestion commerciale (devis, contrats, 

suivi clientèle) et la gestion documentaire (classement, archivage, numérisation). 



Je possède une bonne maîtrise des outils bureautiques (Word, Excel, PowerPoint, 

Outlook), ainsi que des logiciels spécifiques (Cegid, EBP, etc.). Je suis également 

dotée d’un bon sens du service, d’une capacité d’initiative et d’une discrétion 

professionnelle. 

Je suis motivée par le poste de secrétaire que vous proposez, car il me permettrait 

de mettre à profit mes compétences et mon expérience au service d’une entreprise 

dynamique et en pleine croissance. Je souhaite également intégrer une équipe 

sympathique et professionnelle, avec laquelle je pourrais travailler en toute 

confiance. 

Je serais enchantée de vous rejoindre pour vous montrer mon parcours et mes 

réalisations en tant 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Jean Yves KODJO 

Lomé, TOGO 

228 45 45 45 47 

jeanyveskodjo@gmail.com 

 

Lomé, le 15 Juin 2023 

 

Ets EntrEMISES 

Paris-France 

15 Rue de la Tour Eiffel 

 

Objet : Candidature pour le Poste de Community Manager 

 

Madame/Monsieur Le Directeur Général 

 

Je me permets de vous adresser ma candidature pour le poste de Community Manager au sein de votre 

entreprise tel que publié sur votre site internet le 10 juin 2023. 

 

Depuis toujours passionné(e) par les dynamiques digitales et les interactions en ligne, c'est avec un 

enthousiasme débordant que je vous présente ma candidature pour le poste de Community Manager 

au sein de votre entreprise innovante. 

 

Ayant suivi de près l'évolution de votre entrepris, je suis particulièrement impressionné(e) par vos 

initiatives avant-gardistes et l'impact positif que vous avez sur la communauté. Votre engagement pour 

le développement de compétences des jeunes africains résonne profondément avec ma propre 

philosophie professionnelle. 

 

Fort(e) d'une solide expérience en gestion de communautés en ligne, j'ai eu l'occasion de mettre en 

œuvre des stratégies créatives qui ont considérablement renforcé la présence digitale et l'engagement 

des utilisateurs pour des marques de renom. Mon expertise inclut la création de contenus engageants, 

la gestion proactive des interactions et la collaboration étroite avec divers départements pour garantir 

une communication cohérente. 

 

Ce qui me motive particulièrement dans ce rôle de Community Manager chez vous, c'est l'opportunité 

de contribuer à l'épanouissement de la communauté en ligne tout en renforçant la notoriété de votre 

marque. Mon approche stratégique, associée à ma passion pour la création de contenus, me positionne 

comme un candidat idéal pour catalyser et cultiver la présence digitale de votre entreprise. 

 

Convaincu(e) que ma créativité, ma compréhension approfondie des tendances digitales, et ma passion 

pour le développement communautaire sont des atouts qui contribueront significativement à 

l'épanouissement de votre entreprise je serais honoré(e) de discuter plus en détail  au cours d’un 

entretien de la manière dont je peux apporter une valeur ajoutée à votre équipe. 

 

Je vous prie d'agréer, Madame/Monsieur Le Directeur, l'expression de mes salutations distinguées. 

 

Cordialement, 

Jean Yves KODJO 


